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SCL Control de jornada

Manual de Usuario

Estado de la plantilla
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Iniciar la Demo

Estos son los pasos para usar la demo:

- Ejecutar el software. Tras ello poner un “nomlmte"empresa obligatorio y hacer click émiciar

Control Horario

prueba’.

| Registro del programa

demoisd
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Si ya se dispone de numero de Licencia adquiridglemente introddzcala.

- Una vez que pidlgin de Administrador hay que introducir los datos que por defecto son:

Email: admin / Contrasefiaadmin

Control Horario Control Horario
| Administracion | Administracion
admin
admin
Recordarme Recordarme

Acceder al programa

Para acceder al programa la primera vez utilicansadmin y contrasefiadmin.

Para cambiar la contrasefia de administrador hadaetl el icono azul de la parte superior derecha

y en "Admin™;

LSB, S.L. Email: info@Isb.es www.Isb.es



(oY)

TECNOLOGIA INTELIGENTE

Admin
Espanol

Salir

Establezca los nuevos valores de acceso en el damaib y Contrasefia

Administradores > Admin

Guardar ~ Nuevo

General
D |1 Nombre * ' Admin
Email* | admin Contrasena | eeee
Direcciones IP ® Solo lectura

Dar de alta empleados

En el menu principal del programa, en la barraadeduierda selecciortempleadosy haga click en
el botonNueva

& cmpieauos

Control Horario

@ Inicio Empleados

Ain Buscar Q | Filrar

4

Empleados Nuzsvo @ Eliminar

Ausencias - .
ﬁ Cédigo Nombre Tarjeta

Modificaciones 00002 2 Cristinz 2247036
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También puede importarlos desde Excel seleccionahidono de opciones (los 3 puntitos). El

Nuevo :

formato del archivo para importar es .xIsx.

) Copiar
[i] Eliminar

Ver eliminados
., Exportar a Excel

Importar desde Excel

El método de identificacion puede ser pin, huellarfeta 0 combinacion de los mismos.

En caso de que eiétodo de identificacion sea por tarjetase puede dar de alta desde el propio

software afadiendo el n° de tarjeta en la peswafiespondiente y haga click en “guardar”:

Empleados > Cristina M

Principal Calendario
Guardar Volver Nuevo Copiar @ Elminar Asignar contrasefia
Genﬁ
D 22 Codigo | 2
Nombre ™ | Cristina M ON
N® de afiliacion Usuarno | 2
Teléfono Calendario base -
JCentro 3 Pin | 1234
Taneta | 13899690 Foto Abrr | 2 | e
Observaci

Una vez guardado el n° de tarjeta, hay que expestamformacion al terminal fisico.
Para ello siga los siguientes pasos:

1.- Terminales/Seleccionar el terminal dado de/ahaiar usuarios/seleccionar el usuario que

gueremos exportar al terminal:
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Control Horario

@  Inicio Terminales
v
O FRIZE Buscar C Filtrar
o Empleados
M Nuevo ® Eliminar
(=) Ausencias . . .
ID ID terminal Nombre Centro Direccion IP
Modificaciones 00002 2 P7LSB

Incidencias

Terminales

@
VAN
a
<

Informes

2.- Desplegar la flecha que esté al lado de protrexién/enviar usuarios
Terminales > P7 LSB
m Volver Nuevo Copiar ® Eliminar Probar conexion v@
General Abrir puerta
D |2 Ver usuarios lombre
D terminal | 2 Descargar Fichajes
Autenticacion Elminar fichajes
Usuario Registrar huellas Mraced
Establecer hora
Obtener N° de serie

192.168.111.235 ruer
Establecer N° de sene

o
T

Ver fichajes

Reiniciar
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3.- Seleccionar el usuario que queremos exportarrinal y hacer click eaceptar.

Enviar usuarios al terminal

Buscar Q. | Filtrar gregisros 20 v~ | porpagina
D Nombre Codigo Tarjeta Centro Observaciones
00028 Antonio Se 8 13356224 Dpto. Técnico

l ) 00022 Cristina M 2 13899690 Dpto. Administracion I
00014 Martin Fer 5 8052904 Almacen
00016 Mayte Men 7 13901882 Dpto. Administracion
00012 Natalia Ma 3 4179941 Dpto. Administracidn

O 00039 PRUEBA 66

O 00041 PRUEBA 2 999

O 00042 sadsd 6667 Dpto. Técnico

O 00013 Sergio Ati 4 13943754 Dpto. Técnico

En caso de que giétodo de identificacién sea por PINse puede dar de alta desde el propio

software afiadiendo el PIN en la pestafia correspotaly haga click en “guardar”:

Empleados > Cristina M

Principal Calendario

Volver Nuevo Copiar ® Eliminar Asignar contrasefia
D |22 Codigo | 2
Nombre * | Cristina M DNI
N° de afiliacion Usuario | 2
Teléfono Calendario base
Centro | Dpto. Administracion X in | 1234 I
Tarjeta | 13899690 Foto Abrir

Observaciones

LSB, S.L. Email: info@Isb.es www.Isb.es



S

TECNOLOGIA INTELIGENTE

2.- Desplegar la flecha que esté al lado de profm@exion/enviar usuarios

Terminales > P7 LSB

Volver Nuevo Copiar  ® Eliminar Probar conexion v@

General Abrir puerta

D [2 Ver usuarios lombre

Driver” | Anviz Enviar usuanos jcacion

ID terminal | 2 _ Descargar Fichajes

Autenticacion Elminar fichajes

Usuario Registrar huellas arasefi

Establecer hora
Modo servidor

! Obtener N° de serie
Direccién IP | 192.168.111.235 s
Establecer N° de sene

Otros :
Ver fichajes

Centro
Reiniciar

Observaciones

3.- Seleccionar el usuario que queremos exportarminal y hacer click eaceptar.

Enviar usuarios al terminal X
Buscar Q. Filtrar 9registros 20 ~~ | por pagina
o o Nombre Cédigo Tarjeta Centro Observaciones
) 00028 Antonio Se 8 13356224 Dpto. Técnico

IA ) 00022 Cristina M 2 13899690 Dpto. Administracién I
O 00014 Martin Fer 5 8052904 Almacen
O 00016 Mayte Men T 13901882 Dpto. Administracidn
@ 00012 Natalia Ma 3 4179941 Dpto. Administracion
O 00039 PRUEBA 66
© 00041 PRUEBA2 999
O 00042 sadsd 6667 Dpto. Técnico
O 00013 Sergio Ati 4 13943754 Dpto. Técnico

==
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En caso de que giétodo de identificacion sea por Huellalos pasos a realizar son los siguientes:

1.- Terminal/Seleccionar terminal dado de alta/besp la flecha de al lado de probar

conexién/registrar huellas:

Terminales > P7 LSB
Volver Nuevo Copiar ® Eliminar Probar conexion ~

General Abrir puerta
D [2 Ver usuarios lombre
Driver* | Anviz Enviar usuarios jcacion
ID terminal | 2 Descargar Fichajes

Autenticacion Eliminar fichajes

Usuario Registrar huellas arasefi:

Establecer hora
Modo servidor

| Obtener N° de serie
Direccion IP | 192.168.111.235 o
Establecer N° de serie

Otros )
Ver fichajes

Centro -2z
Reiniciar
Observaciones

2.- Seleccionar al empleado al que vamos a ragistthuella y hacer click eateptar.

Registrar huellas

Empleado *

Buscar

Antonio Se

Cristina M

Martin Fer

Mayte Meri

Natalia Ma
PRUEBA
PRUEBA 2
sadsd

Sergio Ati

Crear nuevo
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3.- Una vez realizado este paso, habra que irralral fisico o si de lo contrario disponemos de un

lector de tarjetas, grabar la huella de dicho eagde

Jornadas

Una vez que hemos dado de alta a los empleadasmndslde crear Jornadas para posteriormente

plasmarlo en un Calendario.

Para dar de alta las jornadas damos click en tafieesle “ajustes & y “tipos de jornada” y

posteriormente a “nuevo”

= 0

Configuracidn general

Tipos de Jornadas

Buscar 0 | Filrar 19re -

5 Calkendanos
Nuevo || @ Elminar Codigos de trabajo
D Nombre Color Entrada 1 Salida 1 Entrada 2 Salida 2 SAgiac
00001 Jomada Cristina @ #%a%3 0320 1520 &h

-Por ejemplo; Creamos una jornada que vamos ailaragfana, cuyo horario es de 9.00 am-15.00

pm, para ello introducimos los siguientes datos:

Nombre: Jornada mafana

Color: se elige uno de los disponibles

Entrada 1: seleccionamos el periodo de las 9.00 am

Salida 1: seleccionamos el periodo de las 15.00 pm. Y hacemos click en “guardar”

¥ -
Tipos de Jornadas > Jornada mafiana
Volver Nuevo Copear ® Ehlminar
Geng
D |20 Nombre ™ | Jornada mafiana

#1100 ]
v |

09:00 ~ Salda 1 | 15:00 ~

Salda 2
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Fichar desde Navegador Web o desde App en
telefono

Para que los empleados puedan fichar con el mevieeesario establecer unas credenciales: email

y_contrasefia.

@® Empleado: Cristina Mouzo —

o X
Control Horario @ o

@ Inico Empleados > Cristina Mouzo

Principal alendario

1 digo | 1

* | Cristina Mouzo NI

El programa debe estar instalado y ejecutado erdehador y accesible localmente y desde

internet. Los empleados podran fichar desde platefdVeb en PC o desde App para movil.

- ParaFichar via Web accederiamos a la direccion IP de ese PC que perglesoftware
locamente o a la IP Publica si se trata de conaxidota. Ejemplo:
https://IP local PC:1259/worker - para acceso local desde otro pc de la misma red

https://IP publica:1259/worker - para acceso remoto desde otra ubicacion o redndist

Donde [IP] es la direccion IP local de ese PC wreetinstalado el software o la publica de la esa
red y el [Puerto] es el 1259, que es el de comaitinalel software.

(** Si su uso sera en remoto, que es lo habit@abpos fichajes de empleados comerciales, sera
necesario mapear el puerto 1259 en el router yhdigatorio el uso de “IP Pulblica Estatica”

contratada).
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Una vez que el empleado ha accedido con sus cliatempuede marcar las entradas y salidas

desde la opcioRichar y también consultar siSchajesy el Tiempo trabajado:

Control Horario

16:55:21

SCL Control Horario Jueves, 05 Marzo 2020

—Acceso Empleado

Email *
@ Fichar
Contrasefia *
(:) Fichajes
Llevas trabajado
Recordarme 0
Desde Hasta
04-02-2020 ) 05-03-2020 )
17:06:21
Fecha Hora Tipo - .
17-02-2020 1312 Entrada Jueves, 05 Marzo 2020
17-02-2020 1316 Salida

17-02-2020 1341 Entrada

—)] Entrada
17-02-2020 1344 Salida
18-02-2020 1350 Entrada

(> salida
18-02-2020 1519 Salida

- ParaFichar via App movil, sélo tendremos que descargar la App especificzoogle Play.

(Disponible App para sistemas operativos Andraid®)

SCL Control de Jornada

Sacira Herramientas

H PEGI3

9 [E] Afiadir a la lista de deseos Instalar

Al ejecutar la App s6lo nos pide introducir la IRlpuerto. La IP corresponderia a la IP local del

PC donde se ha instalado el software o la IP paiblicesa red si se realizaran fichajes remotos
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desde fuera de esa red local. Se recuerda querbdmspecifico de comunicacion del software es

1259
Y ya estard listo para usar el portal de empleado.

El programa geolocaliza los fichajes. Para ellengbleado debe permitir acceder a su posicién en el
movil la primera vez que se use. Si hay problemasesto habré que verificar si tenemos activo el

GPS en el movil.

En el listado de fichajes del software aparecer@&amo de posicion a la derecha que indica que ese

fichaje esta geolocalizado. Si se hace click ese &bre Google Maps con la posicion del fichaje.
Fichajes
Buscar Fiitrar & Descargar Fichajes

Fecha: 10-11-2019

1] Fecha Empleado Tipo Codigo de Trabajo Método Terminal Cambios /

00455 10-11-2019 09:00 GARCIA FERNANDEZ, JAVIER  Entrada Web 1 @

00456 10-11-2019 20:20 GARCIA FERNANDEZ, JAVIER  Salida Webd 1

LSB, S.L. Email: info@Isb.es www.Isb.es
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Anadir Terminales

Para dar de alta terminales vaya al menu prindiglgbrograma en la barra de la izquierda

seleccionelerminalesy haga click en el botédhueva

Terminales

Buscar Q Filtrar 1registros | 20 ~~ | por pagina

Nuevo @ Eliminar

& 1D ID terminal  Nombre Centro Direccién IP Observaciones

00003 P7LSB 192.168.111.235

Asigne un nombre.

En el tipo de comunicacion elija "Servidor".

Elija el driver para su terminal (Anviz).

Si el terminal no esta protegido con usuario yiemaia deje los campos en blanco (Credenciales
para fichar mediante App movil).

Establezca la direccion IP y el puerto del terminal

Pulse "probar conexién" para comprobar que lossdstn correctos.

Comunicacion correcta

Estadisticas del terminal

Fecha: Jueves, 26 Marzo 2020 11:58
ID: 2

N° de serie: 1430100017030308
Usuarios: 12

Registros: 13

Tarjetas: 2

Huellas: 12
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Haga click en Guardar.

Puede descargar desde el terminal al programaslesios que tenga dados de alta en el terminal o

enviarlos desde el programa al terminal.

Calendarios laborales

En el menu de configuracion, en la parte superlarderecha del programa, seleccidigs de

Jornada y configure los tipos de jornada que realizartralsajadores.

¢ @

%92 Configuracion general

(Y Tipos de Jornada

5 calendarios

En el menu de configuracion, en la parte superlarderecha del programa,

seleccioneCalendariosy haga click emNueva.
Introduzca un nombre para el calendario y pulserdzua

Haga click en los dias que desee asignar o hagkaetliel botorAsignar para hacerlo masivamente:

Asignar jornadas

Desde Hasta
01-01-2019 8 31-12-2019 85
Dilas
00000 »
Jornada *
1/2 Jor. MAN. 1 ~

LSB, S.L. Email: info@Isb.es www.Isb.es
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Calendarios > Laborables

Nuevo Volver
General
Nombre * ' Laborables
< 2019 >
Enero
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
0000 : -
Q0000 = -
QOO0OO - =
90000 = ~
0000
Abril
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
00000 - -
00000~
Q0OOOO =~ =
00000z =
00O
Julio
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
00000 - -
00000~
Q0000 =~ =
00Oz =
000

Asignar

Lun  Mar

0060
0060

,_

00060
06060

Estado de la plantilla

Eliminar

Febrero
Mie Jue Vie Sab

O :

000 -
OO O -
090 =
90

Mayo
Mie Jue Vie Sab
000 -
000 -
Q00 -
000 =
000

Agosto

€
&
3
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Con los colores de las jornadas puede ver faciengatun vistazo como esté asignado el calendario:

Marzo

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

o 2 3

0606000 ~

Q0OO0ODO ~

C0O0ODO = =

Q00O ~ =

Junio

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1 2

00000 : -

000D -

O00O0D = =

Q00090 > =

Septiembre

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1

00000 :

00000+ -~

Q0000 » =

00000 = =»
)

En el menu principal del programa, en la opcidnitnpuede ver el estado actual de la plantilla.

Si ha establecido los calendarios aparece sobresom@l horario que tiene programado el empleado

ese dia.

Estado de la plantilla
07-11-2019 5

Empleado

CORREDOIRA PRIETO, SANDRA
DE LARUA, FERNANDO
FUENTES LOPEZ, NATALIA
GARCIA FERNANDEZ, JAVIER
LOPEZ PEREZ, PEDRO

MARTIN GAITE, JULIAN

MARTIN NAVARRO, ALEJANDRO
PEREZ JIMENEZ, CRISTINA
RIVAS CERCA, MANUEL
RODRIGUEZ MARTINEZ, ERNESTO

LSB, S.L.

Estado

Prog
5:00
7:30
7:30
7:30
7:30
7:30
7:30
7:30
7:30
7:30

Trab
4:45
7:28
8:27
7:50
8:00
6:15
719
737
7:24
7:37

Dif 0 1
-0:15
-0:02

0:57
0:20
0:30

-1:15
-0:11

0:07

-0:06

0:07

Email: info@Isb.es
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En el menu principal del programa, en la opciéormies puede generar el registro de jornada.

Seleccione el periodo y los empleados:

Registro de jornada

Generar

Desde * Hasta *
01-11-2019 5 30-11-2019
Empleados
Buscar Q| Filtrar
v 1D Nombre
«# 00009 CORREDOIRA PRIETO, SANDRA
¥ 00005 DE LARUA, FERNANDO
¥ 00004 FUENTES LOPEZ, NATALIA
¥ 00002 GARCIA FERNANDEZ, JAVIER
¥ 00011 LOPEZ PEREZ, PEDRO
« 00013 MARTIN GAITE, JULIAN

Y haga click erGenerar

LSB, S.L. Email: info@Isb.es
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Registro de jornada

Empresa: Trabajador: Cristina Mouzo
CIF: NIF:
Centro de trabajo: N° de afiliacion:
Dia Jornada Programado Trabajado Diferencia Inicio Fin
01-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
02-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
03-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
04-01-2020 00:00 00:00 00:00
05-01-2020 00:00 00:00 00:00
06-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
07-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
08-01-2020 jornada 06:00 00:00 06:00
cristina 09:20-
15:20
LSB, S.L. Email: info@Isb.es www.lsb.es
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